Základní škola a mateřská škola Polkovice, příspěvková organizace

751 44 Polkovice 85
IČO: 75029219
Zásady provozního řádu  

M A T E Ř S K É   Š K O LY
dle zákona č.258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů.

Č.j.45/22
Podle §7 odst. 2 tohoto zákona mají základní  a střední školy, předškolní a školská zařízení zařazená do sítě  předškolních zařízení, škol a školských zařízení, s výjimkou školní knihovny a pedagogicko-psychologické poradny  a dále zařízení  sociálně výchovné činnosti a zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc povinnost vypracovat provozní řád.   

Předmět vymezení:  
· Mateřská škola, součást Základní školy a mateřské školy Polkovice, příspěvkové organizace
I. Údaje o zařízení 


75144 Polkovice 118

IČO: 75029219

telefon: 581 76 80 38, 733 13 17 26

ředitelka, statutární zástupce: Mgr. Leona Indráková

zřizovatel: Obec Polkovice
II. Popis zařízení


Typ: s celodenním provozem
              Kapacita:



Stanovená kapacita: 28 dětí


Počet zapsaných dětí: 25 dětí


Počet tříd: 1


Počet dětí ve třídách: 25
                       Rozměry:  112 m2


Věkové složení skupin: heterogenní 2 - 7 let

Provozní doba:   od 6:15 do 16:15 hod.

Využívání zařízení pro jiné aktivity:



Druh aktivity a její časové zařazení  - ne
Stravování cizích strávníků v prostorách MŠ - ne
III. Režimové požadavky

Nástup dětí  od 6:15 do 8:45 hod.

Hra: Zařazení v režimu

        Typ: volná 6:15- 8:00, 14:30- 16:00
    řízená pedagogem 8:00- 14:30

Sledování televize

· Není zařazeno

Pohybové aktivity 
Podmínky, vybavení: vlastní tělocvična v MŠ není, třída
Druh pohybových aktivit: volná hra, sportovní a tělovýchovné činnosti Kompenzační prvky: zařazovány prvky zdravotní tělesné výchovy
Frekvence zařazování pohybových aktivit: denně, krátkodobé minim. 2x, dlouhodobé minimálně 1x

Pobyt venku



Délka pobytu dopoledne  9:45- 11:45
odpoledne podle pobytu dětí v zařízení / 14:30 – 16:15 /


Využití: volná hra, tělovýchovné aktivity, poznávací aktivity
Využití školní zahrady, která je udržovaná obcí (pravidelně sečená tráva, vždy  pracovnicemi obce, úklid, odvoz spadaných listů - pracovnice obce, závlaha je prováděna vodou z veřejného vodovodu také pracovnicemi obce dle potřeby. Před příchodem dětí zahradu kontroluje učitelka (zda je čistá, zbavena nebezpečných prvků).
Školní zahrada je oplocena, je vybavena herními prvky, které jsou pravidelně kontrolovány způsobilou firmou 1x ročně, vizuálně jsou kontrolovány před použitím každý den učitelkami. V případě podezření, že došlo k poškození, je okamžitě herní prvek vyloučen z používání a je zařízena jeho oprava odbornou firmou. Všechny prvky jsou do maximální výšky jednoho metru.
Pískoviště je zakryto plachtou, jejíž funkčnost je kontrolována učitelkami a školnicí, při poškození je nahlášen požadavek na opravu  ředitelce školy.
Alespoň 3x týdně organizuje MŠ vycházku či pohybové aktivity v okolí MŠ, mimo školní zahradu.


Odpočinek

Podmínky: využití denní místnosti – lehárny. 

Lůžkoviny jsou pravidelně nejméně 1x za 3 týdny (nebo dle potřeby) převlékány a prány. Pyžama si děti pravidelně nosí 1x za týden domů na vyprání nebo dle potřeby.           

                       Vybavení: lehátka, molitany
                       Ukládání lehátek a lůžkovin: v lehárně
Podmínky pro odpočinek nejstarších věkových skupin: Nejstarší děti mohou vykonávat jiné tiché aktivity ve druhé části místnosti pod dohledem učitelky. Jsou respektovány rozdílné potřeby spánku u dětí.


Zařazení v režimu dne: 12:30- 14:30 /respektování potřeb dítěte/

Stravování



Zajištěno vlastní kuchyní.


Počet stravovaných dětí v době oběda: pokud je dítě přítomno v době oběda, 

                       vždy se stravuje. 


Podávání svačin: 9:00 – 9:25
                       Podávání oběda: 11:45 – 12:30
                       Podávání svačin: 14:30 – 15:00

Pitný režim



Způsob dodržování pitného režimu: volně k dispozici nápoje připravované ŠJ


Druh nápojů: ovocné čaje slazené a neslazené, voda, vitamínové nápoje


Způsob obsluhy, manipulace s nádobím: vstup dětem do kuchyňky není 


povolen, nápoje si nalévají děti na stolečku. Menším dětem nápoje nalévá              
                       učitelka.

Hygienický filtr

Každé ráno, paní učitelka, při přebírání dětí od zák. zástupců prodiskutuje zdravotní stav dítěte se zákon. zástupcem. Na začátku školního roku jsou rodiče prokazatelně  seznámeni /na tř. schůzce, individuálně/ s tím, že výchovně-vzdělávací práce v MŠ se může zúčastnit pouze zdravé dítě. Pokud se zdravotní stav dítěte změní během pobytu v MŠ, tak paní učitelka ihned vyrozumí zák. zástupce dítěte a probere s nimi vyzvednutí dítěte z MŠ.
IV. Způsob zajištění vhodného mikroklimatu (způsob a intenzita větrání, vytápění),       

      osvětlení
· Způsob a intenzita větrání a vytápění 

Teplota vzduchu

Učebny,  pracovny a další místnosti určené k dlouhodobému pobytu: 

 a) v zimě – průměrná teplota 22 ±1 oC, min. 19 oC 
 b) v létě – průměrná teplota 23 oC (zajištěno větrání okny, zastínění žaluziemi), při extrémních venkovních teplotách, kdy max. venkovní teplota vzduchu je vyšší než 30oC a kdy je  max. teplota v místnosti vyšší než 31oC, musí být přerušeno vyučování nebo zajištěno pro žáky náhradní opatření, např. jejich pobyt mimo budovu a zajištění pitného režimu.
Kontrola teploty vzduchu v prostorách s trvalou činností je zajištěna nástěnnými  teploměry a kontrolovány 3 - 5x denně učitelkami i školnicí.
Větrání

Způsob ovladatelnosti: okna jsou otevíratelná z podlahy, z bezpečnostních důvodů s okny nesmí manipulovat děti.
Režim větrání: před příchodem dětí, před spaním (během spánku dětí), vždy dle potřeby. Délka závisí na teplotách. Režim větrání v době nepříznivých meteorologických podmínek se řídí pokyny nadřízených orgánů.
· Osvětlení

Denní osvětlení: je zajištěno vyhovující denní osvětlení okny, umělé osvětlení zabezpečují vyhovující svítidla.  

Ochrana před oslněním a narušením zrakové pohody

Zařízení pro regulaci denního osvětlení: okna jsou opatřena zařízením pro regulaci denního osvětlení, zejména přímého slunečního světla všude tam, kde by mohlo vyvolávat nadměrné jasové kontrasty.
V. Zásobování pitnou vodou
Zdroj: Veřejný vodovod 
VI. Způsob zajištění výměny a skladování prádla

Výměna prádla

Převlékání nejméně 1x za 3 týdny (případně dle potřeby)
Výměna ručníků 1x za týden, v případě potřeby ihned.

Způsob praní prádla: vlastní prádelna – vybavení: pračka, sušáky, žehlička v oddělené místnosti v MŠ, odpovědná osoba - školnice, Petra Navrátilová.
Manipulace s prádlem, skladování prádla: Při veškeré manipulaci s prádlem je čisté prádlo dopravováno a udržováno zásadně odděleně od prádla použitého. Použité prádlo se skladuje ve vyčleněném prostoru - místnosti pro úklid. Čisté prádlo se v zařízení skladuje v čistých, uzavíratelných a pravidelně dezinfikovaných skříních v oddělené místnosti. 
VII. Požadavky na hygienicko-protiepidemický režim
· Způsob a četnost úklidu

Denní úklid

a) setření na vlhko: všech podlah a povrchů, vynášení odpadků, vyčištění koberců vysavačem

b) za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem: umytí umyvadel, pisoárových mušlí a záchodů

Týdenní, celkový:
Jednou týdně omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a dezinfikování umýváren a záchodů, případně dle potřeby, minimálně 2x ročně umytí oken, svítidel, 2x ročně celkový úklid všech prostor školy, jedenkrát za 3 roky malování, v případě potřeby ihned, čištění koberců - vysávání dle potřeby, minimálně 3x týdně, tepování dle potřeby.
· Manipulace se vzniklými odpady a jejich likvidace: 
Odpad je důsledně tříděn, další odpadky se vynáší denně do kontejnerů. Popelnice je určena pro zbytkový netříděný odpad.
VIII. Jiné

Výchova ke zdravému životnímu stylu: Mateřská škola pracuje dle vlastního vzdělávacího programu, kde je zdůrazněn zdravý životní styl. Jsou zařazovány pohybové aktivity, projekty zabývající se zdravou výživou. 
Mateřská škola spolupracuje také s různými orgány a společnostmi, které se zdravým životním stylem zabývají a organizuje spolu s nimi krátkodobé akce pro děti i rodiče.
V Polkovicích 1. 9. 2022
                                                                                                Mgr. Leona Indráková

                                                                                                      ředitelka školy
